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DOGRUDAN TEMINLE MAL ALIMI IS AKIS SEMASI
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Fakiiltenin |‘i‘|tiyaf|na gore SatII‘T - : - HAYIR :
.a|lrl.l|n‘.135.I diigiiniilen ma!z.en.\e ile Butge.k‘e‘!lemlnde N ilgili biite kalemine
ilgili bilgiler satin alma birimine — yeterli 6denek sdenek istenir.
gonderilir. var mi?
smecsaness.
i EVET :
MYS de Onay Belgesi hazirlanir. Harcama Yetkilisi piyasa fiyat
Onaylanmak iizere sistem lizerinden e | 2rastirmasi yapacak personeli == Gelen Gdenek biitge
. T . " . kalemine kaydedilir.
Gergeklestirme Gorevlisine ve belirler, bu gorevlendirme
Harcama Yetkilisine gonderilir. personele bildirilir.
l Alinacak malzeme ile ilgili piyasa fiyat aragtirmasi
— " Gerektigi durumlarda yapmakla gérevli personelin verdigi bilgi ve belgeler
Onay Belg?m mce.llendl.kt.en sonra Harcama Yetkilisi | dogrultusunda Piyasa Fiyat Arastirma tutanagi
Gergeklesﬂrmﬁ(:jorevlm ve mmmmm) | satinalma islemini iptal diizenlenir,gorevliler ve Harcama Yetkilisi tarafindan
Harcama Yetkilisi tarafindan MYS edebilir.islemin devam imzalanir.
tizerinden onaylanir. ettigi durumda
s HAYIR . i . .
Eksikler ’.. emvennnet Satin alinacak En diisiik teklifi veren firmaya haber verilir.
é==== | Gelen malzemeyi Muayene ve Kabul
tamamlandi mi? malzeme uygun mu?

Komisyonu kontrol eder.
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Satinalma : Uyeler, Muayene ve
islemi iptal ' Kabul Komisyonu
edilir. i tutanagini imzalar
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Malzeme gorevli tarafindan sayilarak depoya
alinir.Taginir islem Fisi diizenlenir.

Satinalma birimi KDV harig 2000 tl ‘yi gegen alimlar igin vergi borcu
yoktur kagidi ,fatura,MYS lizerinden onay belgesi,yaklasik
maliyet,taginir islem fisi,muayene ve kabul komisyonu tutanagi,gibi
belgeleri yonetmelige uygun olarak diizenleyip tahakkuk birimine

Gergeklegtirme Gorevlisi ,6deme emri ve ekindeki
belgeleri mevzuata uygunlugu,maddi hata olup
olmadigy,yetkililerin imzalarinin tamam olup
olmadigi,satisi gergeklestiren firmanin bilgilerinin
dogrulugu yoniinden inceledikten sonra imzalar ve
Harcama Yetkilisine gonderir.
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Thakkuk biriminde,mal alimi ile ilgili 6deme emri belgesi diizenlenerek
Gergeklestirme Gorevlisine gonderilir.
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SGDB’na giden evrak bu dairenin uyguladigi siirece gére islem gérerek
o6demenin firmanin banka hesap numarasina yatirilmasi saglanir.

Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanan 6deme emri
belgesi ve ekleri tahakkuk birimi tarafindan
diizenlendikten sonra tahakkuk evraki teslim listesi
ile birlikte 6deme yapilmak lizere SGDB’na
gonderilir.
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Satin alma islemini takip eden 10 giin igerisinde satin alma bilgileri
EKAP’a girilerek satin alma islemi tamamlanur.




